Miejski Osrodek Animacji Kultury Zabtudéw dn. 12.12.2019 .

w Zabludowie
ul. Rynek 8, 16-060 Zabludow

ZAPYTANIE CENOWE PILNE

1. Zamawiajacy : Miejski Osrodek Animacji Kultury w Zabtudowie

zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zaméwienia: redagowanie miesiecznika ,,Zabtudéw i Okolice”, videorelacje
z wybranych wydarzen spoteczno-kulturalnych i gospodarczych z terenu gminy Zabtudéw.
3. Termin realizacji zaméwienia: do 12 kazdego miesigca

4. Okres gwarancji: 1 miesiac

5. Migjsce i termin ztozenia oferty: do 20.12.2019 r. do godz. 16.00

6. Termin otwarcia ofert: 20.12.2019r.

7 Warunki ptatnosci: przelew w ciggu 14 dni od otrzymania rachunku/faktury

8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Cecylia Halicka - dyrektor

9. Specyfikacja do zapytania ofertowego w zatgczeniu

10.Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzié¢ w formie pisemnej, w jezyku

polskim. Dopuszcza sie mozliwo$¢ przestania oferty na adres e-mail biuro@moak-
zabludow.pl, drogg pocztows, osobiscie.

Dyrektor

Cecylia Halicka



Tresc oferty:

1. nazwa wykonawcy:
2.adres wykonawcy:
3.NIP

4 REGON

5.Nr rachunku bankowego:

6.0feruje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:
Cene Netto....cccvveccnneeeeieeccieeeeeeen, zt (stownie ZEOtYCh.....ceeeeeceeeeeeeee )
Podatek VAT ....cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. zt (stfownie ZIotyCh.....ccuvvieeeiceeeeeeece e

Cene brutto.....ccevveeeeeieiiiiiiiinn, zt (stownie ZEOtYCh......coooeeeeiiieieeeeee e )

7. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze do
niego zastrzezen

8. Termin realizacji ZAMOWIENIA........uvuveeeieeiieiiiieeeeeeeeeeeerrrreeerearr e eeeees
9.0KIES BWAIANC]ieecceieerurrrrreeeeeeeeeeiiirrreeeeeeeeeeeisrreeeeeeeesesssssssseeeessessessssnsssssssssnsen

10.Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia.........cccceeeeieeieiieeeeieennnee.

11.Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

Miejscowosé, dnia

podpis oferenta



SPECYFIKACJIA

1. Redagowanie miesiecznika ,,Zabludow i Okolice ”, ktérego
wydawcg jest Miejski Osrodek Animacji Kultury w Zabludowie.
Objetosc¢ kazdego numeru miesiecznika wynosic¢ bedzie 12 stron.
Wykonanie videorelacji z wybranych wydarzen spoteczno-
kulturalnych i gospodarczych z terenu gminy Zabludéw

2. Oferta powinna dotyczy¢ okresu: styczen- grudzien 2020 r.
3. Wymagania:
a) Osoba pretendujgca na redaktora powinna:
- posiada¢ wyzsze wyksztalcenie —co najmniej licencjackie (mile
widziane dziennikarskie)
- legitymowac sie co najmniej rocznym doswiadczeniem w pracy
dziennikarskiej.
- znac i przestrzegaC prawa prasowego i zasad etyki dziennikarskiej
— posiada¢ umiejetno$¢ swobodnego pisania i redagowania r6znego
rodzaju tekstow,
- doskonale znac¢ zasady poprawnej pisowni,
- umie¢ zdobywac i wyszukiwac informacje,
- by¢ dyspozycyjna,
- posiadac¢ wiasny srodek transportu
- nie moze by¢ karana za przestepstwa wymienione w art. 25 pkt. 3
Prawa prasowego

- powinna posiada¢ obywatelstwo polskie i nie moze by¢ pozbawiona
praw obywatelskich

b) Kandydat na Redaktora powinien wykazywac sie kreatywnoscia,
umiejetnosciq nieszablonowego myslenia, cechowa¢ fachowoscig i
profesjonalizmem dziennikarskim, dba¢ o poprawno$¢ jezyka
publikowanych materiatow prasowych oraz przeciwdziatac¢
wulgaryzacji.



Obowiazki Redaktora:

1.

Redaktor bedzie wykonywal obowigzki redaktora/ dziennikarza
w rozumieniu ustawy z dnia 26.01.1984r. — Prawo prasowe (Dz. U.
Nr 5, poz. 24, z p6zn. zm.).

. Miesiecznik powinien zawierac catoksztatt zagadnien zwigzanych z

codziennym zyciem Gminy, w szczegolnosci niezbedne informacje
gospodarcze, spoteczne i kulturalne dotyczace Gminy Zabludow. W
miesieczniku mogq by¢ zamieszczone ogloszenia platne (np.
reklamy, zyczenia, nekrologi itp.).

. Redaktor bedzie przygotowywal materialy prasowe do druku

(artykuly, reportaze, informacje, komunikaty, fotorelacje,
videorelacje itp.) w sposob wiarygodny i bezstronny oraz
szczegOlnie rzetelnie weryfikowat zebrane informacje.

Redaktor bedzie przestrzega¢ tajemnicy zawodowej zgodnie z
art. 10-17 Prawa prasowego.

. Redaktor bedzie utrzymywal regularne kontakty z MOAK , z

komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta w Zabludowie,
jednostkami  organizacyjnymi =~ Gminy = Zabludow  celem
publikowania niezbednych informacji zwigzanych z ich
dzialalnoscig. Dla realizacji swych zadan Redaktor powinien
uczestniczy¢ w  konferencjach, uroczysto$ciach, imprezach
okolicznoSciowych itp. Do obowigzkéw  Redaktora nalezy
uczestnictwo w sesjach Rady Miejskiej.

. Materialy do druku przygotowywa¢ moga rowniez pracownicy

jednostek wymienionych w pkt. 3. W przypadku korekty lub
modyfikacji przekazanych materialbw autor moze zastrzec sobie
ich autoryzacje.

Redaktor ma prawo odmoéwic¢ publikacji materiatow:
nieaktualnych,
nieistotnych dla lokalnej spotecznosci.
zawierajacych btedy merytoryczne lub informacje nieprawdziwe,
ktorych treS¢ narusza obowiazujgce przepisy prawne lub normy
moralne
zawierajacych elementy kampanii wyborcze;j.

Komplet materiatéw do druku Redaktor przekazywac bedzie do
drukarni zwigzanej wiasciwa umowq z Miejskim Osrodkiem
Animacji Kultury w Zabludowie.

Redaktor bedzie dokonywat korekty tekstu.



10.Redaktor bedzie wspoipracowal z Wydawca w zakresie
uwzgledniania zasadnych korekt i modyfikacji tekstow
dokonywanych przez Wydawce.

11.Redaktor bedzie dokonywaC przywozu wydrukowanych
miesiecznikow z drukarni do siedziby MOAK w Zabludowie, a
takze ich kolportazu na terenie Gminy Zabludow.

12.Redaktor obowigzany bedzie peli¢ dyzury redakcyjne w miejscu i
czasie wskazanym przez Dyrektora lub peli¢ dyzur telefoniczny.

13.Kompletne materialy do druku Redaktor przekazuje do drukarni
w terminie zapewniajacym ukazanie sie miesiecznika do dnia 12-go
danego miesigca, a takze przekaze Miejskiemu Osrodkowi
Animacji Kultury w Zabludowie wersje  elektroniczng
zatwierdzong do druku w celu opublikowania na stronie
internetowej MOAK i Gminy Zabludéw.

14.W przypadku niemoznosci zredagowania danego numeru Redaktor
obowigzany bedzie powiadomi¢ o tym fakcie MOAK z
odpowiednim wyprzedzeniem.

15.Redaktora obcigza¢ bedq wszelkie koszty zwigzane z
przygotowaniem materiatdbw do druku i wydania miesiecznika
(m.in. koszty dojazdu do drukarni lub miejsc zbierania materiatow
prasowych).

16.Redaktor reprezentuje miesiecznik na zewnatrz zgodnie z Prawem
prasowym.

17.Redaktor nie moze publikowac¢ materiatow zwigzanych z udziatem
w kampaniach wyborczych do Sejmu i Senatu RP, Parlamentu
Europejskiego, organow jednostek samorzadu terytorialnego poza
prezentacja granic okregow i obwodow wyborczych, godzin
glosowania, sposobie wypelienia kart do glosowania i innych
informacji wyborczych o charakterze porzadkowym.

18.Redaktor ponosi peing odpowiedzialnosc¢ za tres¢ publikowanych w
miesieczniku materiatow prasowych.

19.Do oferty nalezy zalaczy¢:
- dane osoby kandydujacej na Redaktora miesiecznika (CV),
- kwestionariusz osobowy
- list motywacyjny
- w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej dokument

stwierdzajacy status prawny podmiotu tj. wyciag z Rejestru



Ewidencji DzialalnoSci Gospodarczej .
- odpis dyplomu ukonczenia wyzszych studiow
- dokumenty/referencje potwierdzajace doswiadczenie w pracy

dziennikarskie;j.



